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 المهام والمسؤوليات :

ةت اعميها ت مييهتفماخن اتااماخةت حهااماستلام محتلايات اماخحبلاات اامدة تخصمةبوتا مياا .1

 فا  .

 الإة اعميهفملاةغالميوا   مالأج زصمفيماخحبلاا . .2

 لاخ ابماخطها ميهفماسلابخا مااج زصمفيماخحبلاا م .3

لا ائتت ماخلاجتت  بماخمزحتت مخهطهاتت ميحلا اةتت مةتت ت  ميلا ناتتع  ما خلا ستتا محتت مي تتيم ائتت م .4

 اخلاخ اسماخحة عميهفماخحبلاا .

 اختوصماخحبلاا ا م.حلا اة محياظا ماخطها ميهفم .5

 إيخاخمقيائ ما تلاا ج اماخحبلاا ماخعيماة عميهاهميطها  متسبمحياون لا  ماخن ا . .6

ااتلانتت ظماحهتتعمب وتت ماتت اج زصملالا تتحامجحاتت ماخحةهيحتت اماخ ئاستتا متيخ تت ميايتتم م .7

 اخج  اماخحة ا مي خمالامعمايمح   مايملاةطه  مايمفقخا   .م

 سا ماخةحلمفيماخحبلاا اا.ملاقخا ملاق  ا مخي ا مإخفم ئاسماخقس متيل .8

 اخقا  ما لأيح لماخحلاةهق ما لأات ثمياخخ اس ام حاملابووه. .9

ماخقا  ماأا مأيح لماب ىمادهنهما  م ئاسهماخحا ة ماملالاة  ضمح مطااة ميحهه. .11

 

 المؤهلات المطلوبة لشغل الوظيفة:

 م نسمحج لم مفي مح  سا  مبا ص مح  ماخةمق  ملابوصمعاا مفي مالأيخف ماخج حةا  اخخ ج 

 اخيظان .
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