
 

                                PHILADELPHIA UNIVERSITY  

 

 ديوان الرئاســـة
 

 :المقدمـــــــة
 

إػتاد دٍوان اٌشئاسج ومىز تأسَس اٌجامؼج ػٍىي نن ٍىىون قٍمىج اٌوبىً ةىَه      
وةما نن  .ىىاداح واٌذوائىش الإداسٍج اٌمختٍفىجاٌجامؼىج واٌخاسج وةَه اٌشئَس واٌؼم

دٍوان اٌشئاسج هو اٌىذٍوان اٌوقَىذ  ىٌ اٌجامؼىج  تىو ٍتىاةغ لمَىغ اٌمؼىام ح         
 اٌؼمً اٌشئَسٌ اٌىزً ٍمىوَ ةى      .اٌواسدث واٌصادسث مه وإٌي اٌؼماداح واٌذوائش

اٌذٍوان  ٌ ةذاٍج وً ػاَ هو تجتَض وظاَ تصىَف ٌٍمٍفاح ٍوصع ػٍي اٌؼماداح 
اٌذوائش الإداسٍج مه نلً اٌتىسَك اٌتاَ ةَه اٌذٍوان واٌذوائش الأخشى  ٌ نسلىاَ  و

وٍحىتف  اٌىذٍوان     .اٌمٍفاح ٌستوٌج اٌوبوي إٌي نٍىج مؼٍومىج ةألصىي سىشػج    
ةمٍفاح وامٍج تشمً وىً مىا ٍتؼٍىك ةشىرون سئاسىج اٌجامؼىج مىه اٌمجىاٌس         

مٍفاح وامٍج تتؼٍىك   وهىان .واٌٍجان والإتحاداح واٌمواوَه والأوظمج واٌتؼٍَماح
ةشرون اٌطٍتج وشرون اٌؼامٍَه الأوادٍمََه والإداسٍَه ومٍفاح تتؼٍك ةشىرون  
اٌمتوي واٌتسجًَ واٌخطط اٌذساسَج ةالإضا ج إٌي مٍفاح تتؼٍك ةذوائش اٌصَاوج 
واٌخذماح واٌشرون اٌماٌَج واٌٍواصَ ومٍفاح خابج ةاٌمىتتج واٌؼ لىاح اٌذوٌَىج   

ىىان مٍفىاح مماةٍىج  ىٌ اٌىذوائش اٌمختٍفىج تحمىً        قَى  نن ه  .وخذماح اٌىمً
 .الأسلاَ وفستا اٌتٌ تحمٍتا اٌمٍفاح اٌمولودث  ٌ اٌذٍوان 

  
 : الأػماي اٌتٌ ٍموَ ةتا اٌذٍوان  ةإستمشاس هٌ   مه

ستمتاي لمَغ اٌمشاس ح اٌىواسدث إٌىي اٌجامؼىج واٌتشٍىذ اٌوابىً إٌَتىا       إ-  1
وةَىك  الإلىشاااح اٌ صمىج ٌت   راتخى اٌَموَ ةتوصٍؼ  ػٍىي نبىحاا اٌؼ لىج و   

ؼج ووزٌه اٌصادسث مىتا قسب الأبوي اٌجام اٌمشاس ح اٌواسدث ٌشئاسج 
. 

ٍموَ ةصَاغج اٌمشاس ح ةتولَ  مىه سئىَس اٌجامؼىج ووواةى  وتصىذٍشها      -  2
 . اٌي اٌجتاح اٌمؼىَج ةاٌطشق اٌشسمَج   

مؼىج  قف  تؼٍَمىاح مؼىاٍَش الإػتمىاد اٌؼىاَ واٌخىاذ  مىىز تأسىَس اٌجا       -  3
 . واٌتؼٍَماح والأوظمج اٌخابج ةتا واٌؼمً ػٍي متاةؼتتا 

استمتاي لمَغ اٌمشاس ح اٌواسدث مه اٌىٍَاح واٌذوائش الإداسٍج اٌمختٍفج -  4
    .وإتخار الإلشاااح اٌخابج ةتا

تصىىىَف الإتفالَىىاح اٌيما َىىج ةمٍفىىاح خابىىج ةتىىا مىىغ اٌجامؼىىاح اٌؼشةَىىج     – 5
 . اح واٌمرسساح اٌذوٌَج  والألىتَج واٌمؼاهذ واٌىٍَ
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ٍسؼي اٌذٍوان اٌي تطوٍش الأساٌَب واٌطشق اٌخابج ةحف  اٌمٍفاح ػه طشٍك 
اٌحاسب اٌٌُ وٍؼمً ػٍي الإستفادث مه اٌذوساح اٌتذسٍتَج اٌتٌ تؼمذ  ٌ 

 .اٌجامؼج ٌش غ مستوى اٌموظفَه


