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 جامعة فيلادلفيا 

 مركز اللغات
 

 اللجان الإدارية والأكاديمية في مركز اللغات
 2022-2021للعام الجامعي       

 

 أعضاء اللجنة  اللجنـة  ت

1 
ممثل المركز في  

 د. ابتسام حسين مجلس الجامعة

2 
ممثل المركز في  

مجلس البحث 
 العلمي 

 د. محمد الغزو 

3 
ممثل المركز في  

ت  لجنة العلاقا
 الدولية 

 د. فايزة الشروف

4 
ممثل المركز في  

عمادة التعلم عن  
 بعد

 د. ليديا راشد

5 
ممثل المركز في  

 ضمان عمادة
 الجودة 

 رنا سعيدد. 

6 
الجدول  لجنة 

  والتنسيق الدراسي 

 شعبة اللغات الأجنبية  شعبة اللغة الإنجليزية شعبة اللغة العربية 
المنسق العام: حمزة  

 النادي 

ق العام: د. فايزة  المنس

 الشروف

المنسق العام: د. محمد  

 الغزو 

 منسقو المواد:
أ. فاطمة   -

 محيسن 
 099عربي 

 د. ليديا راشد   -
 101عربي 

أ. فاطمة   -
 محيسن 

 منسقو المواد:
 د. رنا سعيد  -

 099إنجليزي 
 أ. نور الشناق   -

 101إنجليزي 
 :ليلى أبو شرخ -

 102إنجليزي   
د. لائقة  -

 منسقو المواد:
 د. محمد الغزو  -

   1فرنسي 
د. عبدالله   -

 1عبري العزام 
عروب   أ. -

صيني  البكري 
1 
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102عربي   
 
 
 
 
 

 وري الحم
 103إنجليزي 

أ. مجد   -
 الخطيب 

 تركي  -
 دانا جدوع أ. -
 ألماني  

7 
التطوير لجنة 

 المنهجي

 : ون المقرر  
 د. فايزة الشروفاللغة الإنجليزية:  

  أ. حمزة النادياللغة العربية: 
  د. محمد الغزو بية: اللغات الأجن
            جميع أعضاء الهيئة التدريسيةالأعضاء: 

          

 البحث العلميلجنة  8

                                                                            د. محمد الغزو
 ا مقرر  

                                                                          د. لائقة الحموري 
 عضوًا 

                                                                               د. رنا سعيد
 عضوًا 

د. ليديا راشد                                                                              
 عضوًا 

                                                       أ. نور الشناق                      
 عضوًا 

أ. حمزة النادي                                                                            
 ا عضوً 

9 
الموقع جنة ل

 الإلكتروني

 : ون المقرر 
 د. ليديا راشد اللغة العربية:  

   أ. نور الشناقاللغة الإنجليزية: 
 د. ليديا راشد       أ. نور الشناق عضاء:الأ

 ضبط الجودة لجنة  10

                                                                       رنا سعيد           د. 
 مقرر ا 

د. محمد الغزو                                                                             
      عضوًا

                                 د. مرام عليان                                             
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 عضوًا 
                                     نور الشناق                                         أ. 

 عضوًا 
                                                                            أ. فاطمة محيسن

 عضوًا 
د. ليديا راشد                                                                               

 عضوًا 

 الترجمة لجنة  11

                                                                           ليلى ابو شرخ. أ
 مقرر ا 
                                                                             ليديا راشد    د. 

 عضوًا 
                                                                              الشناقنور أ. 

 عضوًا 
                        أ. ايمان عبد العاطي                                               

 عضوًا 

12 
خدمة لجنة 

المجتمع والعلاقات  
 الخارجية 

                                  د. فاطمة محيسن                                      
 مقرر ا 

               جميع أعضاء الهيئة التدريسيةالأعضاء: 

13 
النشاطات لجنة 

غير المنهجية 
 والإبداع

                                                                          يسون رفيقم. أ
 مقرر ا 

                   جميع أعضاء الهيئة التدريسيةالأعضاء: 

14 
 المبنى لجنة

  الإتلافو 

                                                                            حمزة النادي. أ
 مقرر ا 

            د. محمد الغزو                                                               
 عضوًا 

      د. عبدالله العزام                                                                    
 عضوًا 

15 

لجنة امتحان 
 المستوى 

 

                                                ة(  ) شعبة اللغة الإنجليزيد. مرام عليان  
 مقرر ا 

                                                    ) شعبة اللغة العربية(  أ. حمزة النادي
 ا مقرر  

                   جميع أعضاء الهيئة التدريسيةالأعضاء: 

16 
الشكاوي لجنة 

 انضباط الطلبة و 
                                                                          عبدالله العزامد. 

 مقرر ا 
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                                                                        أ. ميسون رفيق  
 عضوًا 

                                               حمزة النادي                             أ. 
 ا عضوً 

17 
لجنة التعليم  

 الإلكتروني
 

أ. ايمان عبد العاطي                                                                       
 مقرر ا 

     د. محمد الغزو                                                                       
 عضوًا 

                                                               د. رنا سعيد                
 عضوًا 

د. ليديا راشد                                                                              
 عضوًا 

د. مرام عليان                                                                             
 ا عضوً 

 اللجنة الاجتماعية 18
نور الشناق                                                                              

 مقرر ا 
                   جميع أعضاء الهيئة التدريسية الأعضاء:
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 مهام اللجان لمركز اللغات

2021 /2022 
 

 . والتنسيق   الجدول الدراسي  لجنة   .1
 .التالية المهام   اللجنة  هذه   ال   توكل    

 . للمواد  الدراسية  الخطط  وضع .1
 . المتبعة  الخطة  حسب  الامتحانات   وتدقيق  تنسيق .2
 . لحلها  بالتنسيق  او  بالمادة  تتعلق  عوائق  بأية  المركز  ادارة  تبليغ  .3
 . والجودة  الاعتماد   لجنة ال   منها نسخة  وارسال  اللجنة  بهذه  المتعلقة   التقارير  اعداد .4

 
 . والجودة  الاعتماد  لجنة   .2
 :التالية  بالمهام  اللجنة   هذه   تقوم    

 . والجودة  الاعتماد  مجلس  اجتماعات   متابعة .1
 .المجلس  عن   الصادرة   التعليمات   تنفيذ  .2
 . المركز  مدير  ال   والجودة  بالاعتماد  المتعلقة   التقارير  تقديم .3
 . اللجنة  بهذه   خاصة   بملفات   الوثائق  حفظ  .4

 
 

 . والعلاقات الخارجية  المجتمع   خدمة   لجنة   .3
 :التالية  بالمهام   اللجنة  هذه  تكلف
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 عبر  والإدارية  التدريسية  الهيئتي  أعضاء  بي   الاجتماعية  والعلاقات  المحبة  أواصر وتعزيز  تقوية .1
 أعضاء من فرد  لكل الخاصة  الاجتماعية  المناسبات   في والتعاون  الفرح   مظاهر  وابداء  التفاعل
 .   المذكورتي  الهيئتي

 او  دورات  أو فعاليات  عبر   بالجامعة   المحيط  المحلي  المجتمع  مع   وتشاركية   ودية   علاقات  بناء .2
 . مناسبة  اللجنة  تراها  الت   النشاطات   من   وغيره   تعليمية   أو علمية  ندوات

 تنمية  في  أهمية  من   للجامعة  لما  أمكن   ما  وماديا   معنويا  المحلي   المجتمع   دعم  في   المساهمة .3
 . المحلي  مجتمعها 

 . والجودة  الاعتماد  لجنة  ال منها نسخة  وتسليم اللجنة  بنشاطات   الخاصة   التقارير  اعداد .4

 : العلمي  البحث   لجنة   .4
 : اللجنة  مهام 

 . بحثية  لجان  تشكيل  و  البحوث   لإعداد التدريس  هيئة  أعضاء تحفيز .1
 التدريس  هيئة  أعضاء  وتعريف  الإلكتروني  الموقع  على انجازها   ت  الت  البحوث  تحميل .2

 .بأهميتها
 .ونوعيتها  المنشورة   البحوث   عدد   حول  بتقرير  الاعتماد  لجنة تزويد  .3

 . الطلبة  انضباط  الشكاوي و   لجنة   .5
 :التالية   بالمهام   اللجنة  هذه  توكل

 في   الطالب   دليل  عليها   نص  بمخالفات  تتعلق   شكاوى  بحقهم  المقدم   الطلبة   مع   التحقيق .1
 .الطلبة  تأديب   تعليمات   باب

 .   التعليمات  حسب  الطالب   على المناسبة  العقوبة  تطبيق .2
 . المركز  لإدارة  المناسبة  بالعقوبة  خطي تقرير  تقديم .3

 
 : الاتلاف  و المبنى  لجنة   .6

 المتعلقة  المعلومات  صحة   من   والتأكد  ،   الإلكتروني  الموقع   وتحديث متابعة  بمهمة  اللجنة   هذه   تعنى
 ـــــــــ : بـ  اللجنة  هذه تقوم  كما   الموقع   على   مدرجة   مادة   بكل

 .وديمومتها صلاحيتها  من   والتأكد  اللغات   مركز  ومرافق  مبنى   تفقد .1
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 سلباا   تؤثر  الت   الأمور   من  وغيرها والدهان   الدراسية  والمقاعد  والتدفئة  والكهرباء  الإنارة   تفقد .2
 .التدريس  هيئة  وعضو  الطالب   على

 . الصيانة  دائرة   مع  والتصليحات  الصيانة  متابعة .3
 .المركز  مدير  ال   بذلك  خطي تقرير  تقديم .4

 : المستوى  امتحانات   لجنة   .7
 .المستوى  امتحان  تنفيذ  على  والاشراف بالتحضير  اللجنة  هذه  تضطلع .1
 حسب  الامتحان   وتغليف تصوير  مهام  توزيع  بشأن  التدريس  هيئة  أعضاء   مع   التنسيق .2

 . الأصول
 . العلامات  وتدقيق  الامتحانات  تصحيح   على  الاشراف .3
  والراسبي  الناجحي   واعداد نسبة  يشمل  المركز   مدير ال  الطلبة  بنتائج  مفصل تقرير  تقديم .4

 .والغائبي

 . لجنة الموقع الإلكتروني 8
 .الموقع الإلكتروني هي صحيحة ومطابقة للواقع المنشورة على   التأكد من أن المعلومات .1

 .مركز الحاسوب بأية تعديلات ومتابعة تثبيتها على الموقع زويد ت .2

 
 .  لجنة الترجمة 9

الاهتمام بمجالات الترجمة والتعريب وما يتعلق بهما من قضاي تتصل بوضـع المصطلحات العلميـة  .1
 . .وترجمة العلوم والمعارف

 .النّصوص الواردة على الموقع الإلكتروني للجامعة باللغة الإنجليزيةّ و الخاصّة بمركز اللغاتتحديث  2

إعداد كل ما يتعلّق ببرنامج اللغة العربيّة لغير النّاطقي بها من إعلانات و مراسلات و بروشورات .3
 .يتمّ إرسالها للجهات و الجامعات غير العربيّة

ركز اللغات من اللّغة العربيّة إل اللّغة الإنجليزيةّ، و بعضا" من النّصوص ترجمة النّصوص الخاصّة بم. 4
 .المكتوبة باللغة الإنجليزيةّ إل اللغة العربية إذا استدعت الحاجة إل ذلك
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 . لجنة النشاطات غير المنهجية والإبداع 01
 .في الكلية واللامنهجية  إعداد برنامج للأنشطة الثقافية  .1

 .وإجراء الترتيبات اللازمة لإقامتها  واللامنهجية  الأنشطة الثقافيةإقامة   .2

 .تزويد دائرة العلاقات العامة بملخصات الأنشطة وبرامجها .3

 .واللامنهجية  لإعلامية لتغطية الأنشطة الثقافيالتواصل مع الجهات ا .4

 
 . لجنة التعليم الإلكتروني 11

 الالكترونية المستخدمة في الجامعة وتوظيفها لتطوير العملية التعليمية.  التدرب على التطبيات .1
 تدريب اعضاء الهيئة التدريسيةعلى نظام مودل.  .2
 تنقيح اعمال الطلبة الالكنرونية الابداعية خلال الفصل الدراسي ورفعها على قناة اليوتيوب. .3
 ف على تنفيذها. متالعة قرارات الجامعة المتعلفة بالتعليم الالكتروني والاشرا .4

 
 . اللجنة الاجتماعية 12

 .العمل على توثيف التواصل الاجتماعي بي أعضاء هيئة التدريس في الكلية .1

 .متابعة المناسبات الاجتماعية والتنسيق للقيام بالواجبات الاجتماعية لها .2

 .توفير ميزانية مناسبة لخدمة الأنشطة الاجتماعية .3

 
 

 


